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I. Postegpowanie z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi

Niejawnymi materialami egzaminacyjnymi sg zbiory zestawéw zadah do czg$ci ustnej egzaminu
maturalnego oraz przesytki zawierajace pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i innymi
materialami egzaminacyjnymi do czg$ci pisemnej egzaminu maturalnego oraz bibliografie i
ramowe plany prezentacji do czg$ci ustnej egzaminu z jgzyka polskiego.

Przewodniczacy SZE w terminie do dnia 10 kwietna szkoli i przygotowuje do przeprowadzenia
egzaminu nauczycieli swojej szkoty, w tym nauczycieli oddelegowanych do innych szkét. Zakres
szkolenia obejmuje w szczegdlnosci postgpowanie z niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi.
Zapoznaje nauczycieli spoza szkoty z Wewnatrzszkolng instrukcja przygotowania i organizacji
egzaminu maturalnego i obejmuje pelnym przeszkoleniem osoby z innych placéwek niz szkoty
przeprowadzajace egzamin maturalny w danym roku szkolnym.

Przewodniczacy SZE odbiera od cztonkéw SZE i innych oséb bioracych udzial w egzaminie
maturalnym pisemne o$§wiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia materialow
egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Bibliografie i ramowe plany prezentacji na ustny egzamin z jezyka polskiego sa udostgpniane
cztonkom witasciwych PZE w sposéb okreSlony w punkcie III.10. Zestawy zadan i kryteria
oceniania na czg$¢ ustng egzaminu z j¢zyka obcego nowozytnego sa udostgpniane czionkom
wiasciwych PZE w sposéb okre§lony w punkcie I11.13.

Przewodniczacy SZE odbiera i wspdlnie z wyznaczonym przez siebie czlonkiem SZE sprawdza
nienaruszenie przesylek zawierajacych pakiety z materialami egzaminacyjnymi. Niejawne
materialy egzaminacyjne przechowywane sa do dnia przeprowadzenia odpowiedniej czgsci
egzaminu w sejfie szkolnym.

Klucze do sejfu, w ktérym przechowywane sa niejawne materiaty egzaminacyjne posiada w okresie
ich przechowywania, z zastrzezeniem pkt. 16, tylko przewodniczacy SZE.

Przewodniczacy SZE sprawdza w kazdym dniu egzaminu, przed jego rozpoczgciem, czy pakiety
zawierajace arkusze i materialy egzaminacyjne sa nienaruszone, a w przypadku ich naruszenia
niezwlocznie zawiadamia dyrektora OKE.

W dniu egzaminu przewodniczacy PZE lub ZN w obecnosci przedstawiciela zdajacych w danej sali
odbiera od przewodniczacego SZE pakiet materialéw egzaminacyjnych i niezwlocznie przenosi go
do sali egzaminacyjne;j.

Do czasu rozdania arkuszy zdajacym nikt nie moze mie¢ wgladu do ich tresci.
Przewodniczacy ZN wymienia w razie potrzeby zestawy egzaminacyjne na kompletne.

Po zakonczeniu egzaminu czlonkowie ZN zbieraja arkusze egzaminacyjne, w tym Kkarty
odpowiedzi, od zdajacych. Odebrane od zdajacych zestawy gromadzone sa przez przewodniczacego
ZN w jednym miejscu sali tak, aby nikt z obecnych na sali nie mial do nich wgladu.

Przewodniczacy ZN porzadkuje, kompletuje i pakuje arkusze egzaminacyjne, w tym Kkarty
odpowiedzi (takze nagrane ptyty CD-ROM oznaczone numerem PESEL zdajacego w przypadku
egzaminu z informatyki) do zwrotnych kopert i zakleja je w obecnosci osé6b wchodzacych w sktad
ZN 1 przedstawiciela zdajacych oraz niezwlocznie dostarcza je wraz z niewykorzystanymi
arkuszami egzaminacyjnymi przewodniczacemu SZE. Po zakoficzeniu egzaminu przekazuje takze
podpisane protokoly przebiegu egzaminu i listy zdajacych.

Przewodniczacy SZE po zakonczeniu egzaminu przechowuje materialy egzaminacyjne do czasu
przekazania przedstawicielowi OKE w sejfie szkolnym.

Pozostala w szkole dokumentacja dotyczaca przygotowania i przebiegu egzaminu zabezpieczana
jest przez dyrektora szkoty przed nieuprawnionym ujawnieniem.

W razie wystapienia sytuacji szczeg6lnej, nieuwzglgdnionej w przepisach prawa, przewodniczacy
PZE lub ZN niezwlocznie przekazuje niezbgdne informacje przewodniczacemu SZE i postgpuje
zgodnie z podjetymi przez niego decyzjami.
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Jezeli przewodniczacy SZE, z powodu choroby lub innych waznych przyczyn, nie moze petnic¢
swoich obowiazkéw wszystkie jego zadania przejmuje zastgpca przewodniczacego SZE.

I1. Zasady obiegu informacji

Przewodniczacy SZE w czasie posiedzenia rady pedagogicznej zapoznaje nauczycieli z zasadami
organizacji i przebiegu, struktura i forma egzaminu maturalnego na podstawie rozporzadzenia
MENIiS, procedur egzaminu, harmonograméw 1 instrukcji przekazanych przez OKE,
harmonograméw 1 instrukcji wewnatrzszkolnych oraz zapewnia dostgp do dokumentéw
i materialéw zwiazanych z egzaminem.

Przewodniczacy SZE informuje uczniéw o zasadach organizacji i przebiegu, strukturze i formie

egzaminu maturalnego w danym roku szkolnym, a w szczegdInosci o:

a) prawie przystapienia do egzaminu w warunkach i formie dostosowanych do ich indywidualnych
potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych,

b) prawie laureatéw i finalistéw olimpiad przedmiotowych do zwolnienia z egzaminu z danego
przedmiotu, oraz o wykazie tych olimpiad,

¢) pomocach, z jakich moga korzysta¢ na poszczegdlnych egzaminach w czg¢sci pisemne;j,

d) miejscu i terminie sktadania deklaracji do nastgpnych sesji egzaminacyjnych,

e) ustalonym sposobie postgpowania cztonkéw zespotéw nadzorujacych w przypadku przerwania
przez zdajacego egzaminu z przyczyn losowych lub zdrowotnych,

f) mozliwosci zgloszenia propozycji tematéw do realizacji w czgSci ustnej egzaminu z jgzyka
polskiego.

Przewodniczacy SZE, w obecnosci wychowawcdéw klas maturalnych, odbywa w terminie do 15
wrze$nia zebranie z rodzicami i informuje ich o zasadach organizacji i przebiegu, strukturze i
formie egzaminu maturalnego w danym roku szkolnym.

Wychowawcy klas zapoznaja ucznidw ze struktura, forma, zasadami organizacji i przebiegu
egzaminu maturalnego do 30 wrzes$nia kazdego roku szkolnego i dokumentuja to zapisem w
dzienniku lekcyjnym klasy.

Nauczyciele przedmiotéw maturalnych zapoznaja uczniéw z podstawa programowa, standardami
wymagan egzaminacyjnych, informatorami maturalnymi, zasadami przeprowadzania egzaminéw w
czgsci ustnej i pisemnej z danego przedmiotu do 30 wrze$nia kazdego roku szkolnego i
dokumentujg to zapisem w dzienniku lekcyjnym klasy.

Nauczyciele poszczegdlnych przedmiotéw dostarczaja do czytelni szkolnej wszelkiego rodzaju
materialy o egzaminie, mogace stuzy¢ uczniom i innym nauczycielom jako materiat do ¢wiczen.

Nauczyciele bibliotekarze gromadza informatory maturalne oraz wszystkie materiaty otrzymane od
przewodniczacego SZE i nauczycieli i udostgpniajq je uczniom i absolwentom w czytelni.

Komunikaty dotyczace egzaminu maturalnego przewodniczacy SZE wywiesza na tablicy ogloszen
w pokoju nauczycielskim, a komunikaty, dotyczace uczniéw i absolwentéw — rowniez w gablotach
na korytarzu szkolnym. Materiaty przeznaczone dla nauczycieli wykladane sa w wyznaczonym
miejscu w pokoju nauczycielskim.

Informacje o strukturze, formie, zasadach organizacji i przebiegu egzaminu maturalnego
Przewodniczacy SZE umieszcza w gablotach na korytarzu szkolnym, na stronie internetowej
szkoty, na twardym dysku komputeréw znajdujacych si¢ w czytelni biblioteki szkolnej i umozliwia
nauczycielom i uczniom korzystanie z nich.

Nauczyciele przedmiotéw egzaminacyjnych organizuja uczniom klasy III zajgcia powtdrzeniowe
oraz konsultacje w ramach obowiazkowych lub dodatkowych zajec.

Decyzje¢ o przystapieniu ucznidéw szkoty do prédbnego egzaminu maturalnego podejmuje
przewodniczacy SZE po konsultacji z nauczycielami poszczegdlnych przedmiotéw maturalnych i
po zasiggnigciu opinii zdajacych.
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Zdajacy ma obowiazek zglosi¢ si¢ na egzamin punktualnie z dowodem tozsamosci z aktualnym

zdjeciem. Zdajacy nie moze wnosi¢ do sali egzaminacyjnej zadnych srodkéw tacznosci.

Ustala si¢ nastgpujace terminy i tryb zglaszania przez zdajacych wnioskéw :

a) o zwolnienie z egzaminu na podstawie za$§wiadczenia laureata lub finalisty olimpiady
przedmiotowej — zdajacy dostarcza przewodniczacemu SZE najpdzniej dzien przed egzaminem,

b) o dostosowanie warunkéw i formy egzaminu do indywidualnych potrzeb psychofizycznych i
edukacyjnych — w trybie i terminie przewidzianym w harmonogramie zadan (punkt V),

¢) o dokonanie zmiany w deklaracji wyboru przedmiotéw egzaminacyjnych — na druku dostgpnym
w sekretariacie szkoty w trybie i terminie przewidzianym w harmonogramie zadan (punkt V),

d) dotyczacych udzialu w kolejnej sesji egzaminacyjnej — przewodniczacemu SZE do 30 wrze$nia.

ITI. Przygotowanie i organizacja egzaminu w czes$ci ustnej

W roku szkolnym poprzedzajacym egzamin maturalny (do 10 marca) uczniowie maja prawo
zglasza¢ nauczycielowi jezyka polskiego swoje propozycje do szkolnej listy tematéw. Nauczyciel
jezyka polskiego przedstawia temat zaproponowany przez ucznia zespolowi nauczycieli jezyka
polskiego. Cztonkowie zespolu omawiaja propozycje ucznidéw i po ewentualnym wlasciwym
zredagowaniu i zaaprobowaniu dofaczaja je do szkolnej listy tematéw przedstawiane]
przewodniczacemu SZE (do 10 kwietnia). Nauczyciel jezyka polskiego informuje
zainteresowanego ucznia o decyzji zespotu.

W przypadku zalecenia przez dyrektora OKE poprawienia list tematéw, nauczyciele jgzyka
polskiego w ciagu trzech dni dokonuja korekty tematéw. Jezeli dyrektor OKE nie zaakceptuje
poprawionych list tematéw — obowiazuje lista tematow, przygotowana przez OKE.

W roku szkolnym, w ktérym zdajacy przystgpuje do egzaminu - do 10 wrzes$nia, oraz w roku
szkolnym poprzedzajacym rok zdawania egzaminu — do 10 maja, nauczyciele jezyka polskiego
zapoznaja zdajacych ze szkolng lista tematéw z jezyka polskiego.

Przewodniczacy SZE ustala szczegétowy terminarz czg$ci ustnej egzaminu maturalnego i oglasza
go zdajacym na dwa miesigce przed rozpoczgciem czgsci pisemne;j.

Przewodniczacy SZE, na dwa miesiace przed terminem egzaminu, powoluje swego zastgpcg i
cztonkéw SZE. Czilonkéw SZE spoza szkoty przewodniczacy SZE powotuje w porozumieniu
z dyrektorami ich szkét macierzystych.

Na dwa miesigce przed terminem egzaminu pisemnego przewodniczacy SZE powoluje PZE,
zapoznaje na piSmie czlonkéw PZE z obowigzkami oraz odbiera od nich o$wiadczenia
o przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia materialow egzaminacyjnych przed
ujawnieniem.

Przewodniczacy SZE szkoli i przygotowuje do przeprowadzenia egzaminu cztonkéw PZE ze swojej
szkoty oraz nauczycieli delegowanych do PZE w innych szkofach. Nauczycieli spoza szkotly
zapoznaje z wewnatrzszkolng instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego.
Przewodniczacy SZE odbiera od cztonkéw PZE o$wiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie
zabezpieczenia materiatéw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Najpdzniej na cztery tygodnie przed dniem rozpoczgcia egzamindw z jezyka polskiego w czgsci
ustnej kazdy zdajacy przekazuje przewodniczacemu SZE za posrednictwem nauczyciela jezyka
polskiego bibliografi¢ tematu oraz wykaz sprzgtu niezbgdnego do prezentacii.

Najpdzniej na tydzien przed dniem rozpoczgcia egzaminéw z jezyka polskiego w czgsci ustne]j
kazdy zdajacy przekazuje przewodniczacemu SZE za posrednictwem nauczyciela jezyka polskiego
ramowy plan prezentacji. Objgto$¢ planu nie moze przekracza¢ jednej strony formatu A-4. Plan
winien by¢ podpisany czytelnie imieniem i nazwiskiem zdajacego.
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Niezwlocznie, po otrzymaniu materialéw, o ktérych mowa w pkt. 8 1 9, przewodniczacy SZE
przekazuje przewodniczacemu wilasciwego PZE bibliografie i ramowe plany prezentacji oraz
uczestniczy w posiedzeniu PZE, na ktérym z ta dokumentacja zapoznawani sg pozostali cztonkowie
PZE.

Na trzy dni przed rozpoczgciem egzaminOw ustnych z danego przedmiotu przewodniczacy SZE

przekazuje :

a) zastgpcy przewodniczacego SZE oraz odpowiedzialnemu pracownikowi administracji —
szczegotowe instrukcje dotyczace przygotowania i wystroju sal, w ktérych bedzie si¢ odbywat
egzamin,

b) przewodniczacym PZE — informacje o zdajacych z dysfunkcjami zdajacych egzamin w danej sali
i warunkach, jakie powinny zosta¢ im zapewnione.

Za przygotowanie do egzaminu sal oraz pomocy koniecznych do prezentacji odpowiada zastepca
przewodniczacego SZE.

Na jeden dzien przed rozpoczeciem egzaminOw ustnych z jezyka obcego nowozytnego prze-
wodniczacy SZE udostepnia do wgladu nauczycielom, wchodzacym w sktad wilasciwego PZE,
zestawy zadan i kryteria oceniania z danego j¢zyka.

Zdajacy przystepuja do egzaminu w kolejnosci ustalonej w szczegélowym terminarzu czgsci ustnej
egzaminu. Zdajacy obowiazani sa stawi¢ si¢ na egzamin w takim czasie, aby przebiegal on bez
zbednych przerw.

Przewodniczacy PZE w dniu egzaminu :

a) pobiera od przewodniczacego SZE list¢ zdajacych w danym dniu, druki protokotéw czgsci ustnej
egzaminu i zestawy zadan potrzebne do przeprowadzenia egzaminu,

b) sprawdza tozsamos¢ zdajacych,

¢) wyznacza sposrdd cztonkéw PZE nauczyciela egzaminujacego danego zdajacego,

d) kontroluje czas trwania egzaminu poszczegdlnych zdajacych,

e) bierze udzial w ustalaniu wyniku egzaminu,

f) oglasza zdajacym wyniki czgéci ustnej egzaminu bezposrednio po zakofczeniu egzaminu
w danym dniu.

Przedmiotowy Zesp6t Egzaminacyjny ustala wynik egzaminu dla kazdego zdajacego na poziomie
podstawowym bezposrednio po jego wyjsciu z sali egzaminacyjnej, a w przypadku egzaminu na
poziomie rozszerzonym po przeegzaminowaniu trzech zdajacych.

PZE ustala liczbg punktéw kazdego zdajacego i wypetnia protokét indywidualny czgséci ustnej
egzaminu, wpisujac takze pytania zadawane w czasie dyskusji po prezentacji. Wypelnione
protokoty egzaminu podpisuja wszyscy cztonkowie PZE, obserwatorzy i eksperci.

Po zakonczonym egzaminie ustnym i ogloszeniu jego wynikow przewodniczacy PZE przekazuje
przewodniczacemu SZE uporzadkowane zestawy, podpisane protokoly indywidualne i zbiorcze, a
w przypadku egzaminu z jezyka polskiego takze ramowe plany prezentacji i bibliografie zdajacych.
Przewodniczacy SZE rozlicza przewodniczacych PZE ze wszystkich materialow i dokumentacji
egzaminacyjnej wykorzystujac przygotowane w tym celu druki.

IV. Przygotowanie i organizacja egzaminu w cze$ci pisemnej

1.

Przewodniczacy SZE, nie pdzniej niz na miesiac przed terminem czg¢$ci pisemnej, powotuje sposrod
cztonkéw SZE zespoty nadzorujace (ZN).



Przewodniczacy SZE moze powierzy¢ jednemu zespolowi nadzorujacemu przeprowadzenie w
jednej sali egzaminu maturalnego dla oséb zdajacych egzamin z danego przedmiotu na poziomie
podstawowym, na poziomie rozszerzonym oraz osob korzystajacych z wydtuzenia czasu jako formy
dostosowania egzaminu do ich niepetnosprawnos$ci. W przypadku takiej organizacji egzaminu
musza by¢ zachowane nastgpujace warunki:

a) nie mozna przeprowadza¢ w jednej sali egzaminu na obu poziomach z tych przedmiotéw, przy
ktérych wykorzystywany jest sprzet audiowizualny dla calej grupy zdajacych ( jezyki obce
nowozytne, wiedza o tancu, historia muzyki);

b) druga czg$¢ pisemnego egzaminu z jgzyka obcego nowozytnego na poziomie rozszerzonym
moze odbywac si¢ w sali, w ktérej wczesniej odbywat si¢ egzamin z tego przedmiotu na
poziomie podstawowym ( co pozwala na uzycie tego samego sprz¢tu odtwarzajacego );

¢) do egzaminu, o ktérym mowa, z przedmiotéw nie wymienionych w punkcie oznaczonym lit. a,
sala musi posiada¢ dwa wydzielone sektory ( oznaczone jako sektor A i sektor B) dla oséb
zdajacych egzamin na r6znych poziomach;

d) obowiazuje zasada, zgodnie z ktéra miejsca w sektorze blizej wyjscia z sali przydziela si¢
osobom piszacym egzamin o krétszym czasie trwania;

e) zdajacy zajmuja miejsca w odpowiednim sektorze w wyniku losowania przeprowadzonego
odrebnie dla zdajacych egzamin na poziomie podstawowym i poziomie rozszerzonym, nr miejsca
w sektorze odnotowuje si¢ na liscie zdajacych;

f) w czasie przeprowadzania egzaminu zespotu nadzorujace winny zwrdécic szczegdlng uwagg na to,
by zdajacy otrzymali arkusze na zdeklarowanym przez siebie poziomie i aby prace z réznych
poziomdéw spakowac oddzielnie a takze by sprawnie i w ciszy odbywal si¢ odbidr prac i

opuszczanie sali przez koficzacych egzamin przed czasem zakonczenia calego egzaminu w sali;

g) maturzysci korzystajacy z wydtuzenia czasu egzaminu pisemnego z powodu swojej dysfunkcji
moga pisa¢ egzamin we wspdlnej sali z innymi zdajacymi;

h) egzamin dla 0s6b korzystajacych z pomocy nauczyciela wspomagajacego i egzamin z jgzyka
obcego dla 0s6b stabo styszacych, korzystajacych z urzadzen technicznych odpowiednich do
wady stuchu, musi by¢ przeprowadzany w osobnej sali.

W terminie do 10 kwietnia kazdego roku przewodniczacy SZE przeprowadza szkolenie cztonkéw
ZN ze swojej szkoty, zapoznajac ich w szczegdlnosci ze szczegélowym przydziatem zadan oraz z
zasadami postgpowania z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi. W szkoleniu uczestnicza tez
nauczyciele delegowani do ZN w innych szkotach. Podczas szkolenia przewodniczacy SZE odbiera
od czionkéw ZN os$wiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia materialow
egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

W dniu otrzymania przesylki zawierajacej pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i innymi
materialami egzaminacyjnymi, przewodniczacy SZE w obecno$ci swego zastgpcy natychmiast po
ich otrzymaniu sprawdza i przelicza zgodnie z instrukcja, czy liczba i rodzaj pakietéw odpowiada
zapotrzebowaniu. W przypadku stwierdzenia niezgodno$ci niezwlocznie zawiadamia w ustalony
sposob dystrybutora, a takze zgtasza ten fakt do dyrektora OKE.

Na czternascie dni przed egzaminem =z informatyki przewodniczacy SZE przekazuje

administratorowi pracowni komputerowej informacje zwigzane z przebiegiem drugiej czgsci

egzaminu, w tym :

a) wykaz i liczbg konfiguracji $rodowiska komputerowego, jezyka programowania i programow
uzytkowych, wybranych przez zdajacych z listy ogloszonej przez dyrektora CKE,

b) wymagana konfiguracj¢ komputera operacyjnego,

¢) zadania administratora, ujgte w punkcie 5.

Zadania administratora pracowni komputerowe; :

a) najp6zniej dwa dni przed egzaminem przygotowuje sprz¢t komputerowy i oprogramowanie w

pracowni w celu sprawnego przeprowadzenia tego egzaminu, tzn.:

- stanowiska komputerowe dla zdajacych przygotowuje do pracy jako autonomiczne
uniemozliwiajace zdajacym taczenie si¢ z informatyczna siecia lokalna i z sieciami
teleinformatycznymi, korzystanie na réznych komputerach z tych samych zasobéw oraz
komunikowanie si¢ zdajacych migdzy sobg oraz z innymi osobami za pomoca komputera,
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7.
a)

- konfiguruje komputery, tak aby kazdy komputer, przydzielony danemu zdajacemu posiadat
pelna wersje oprogramowania (z plikami pomocy), jakie ten zdajacy wybrat z listy ogloszone;]
przez dyrektora CKE,

- tworzy na kazdym komputerze dla zdajacego na pulpicie katalog (folder) EGZAMIN,

- sprawdza dostgpno$¢ podstawowej dokumentacji oprogramowania (opisy oprogramowania
dostarczone z licencjami, pliki pomocy programéw),

- konfiguruje zapasowe stanowiska komputerowe, tak aby umozliwiaty kontynuacje dalszej
pracy w przypadku ewentualnej awarii komputera ktéregokolwiek ze zdajacych i aby na
kazdych dziesigciu zdajacych przypadaly przynajmniej dwa komputery zapasowe,

- konfiguruje komputer operacyjny, na ktérym sprawdza m.in. sprawno$¢ nagrywania ptyt CD i
drukowania,

- gromadzi w odpowiedniej ilo$ci materiaty eksploatacyjne dla potrzeb egzaminacyjnych, w tym
papier do drukarki, ptyty CD jednorazowego zapisu do nagrywania wynikéw egzaminu,
zapasowe dyskietki i ptyty CD,

- stwierdza na piSmie, ze sprzgt w pracowni komputerowej zostat przygotowany zgodnie
Z wymogami,

b) w dniu poprzedzajacym egzamin z informatyki wraz z wyznaczonym przez przewodniczacego
SZE cztonkiem ZN :

- asystuje podczas sprawdzania komputeréw i oprogramowania przez zdajacych,

- odpowiada na pytania zdajacych i wyjasnia ewentualne watpliwosci,

- odbiera od zdajacych podpisy pod oS$wiadczeniem o sprawdzeniu komputera
1 oprogramowania,

C) W czasie egzaminu :

- jest obecny w pracowni, w ktorej odbywa si¢ egzamin i pozostaje do dyspozycji ZN
(nie wchodzi w jego sktad); nie ma prawa odpowiada¢ zdajacym na pytania dotyczace zadan
ani sugerowac interpretaciji,

- w przypadku ewentualnej awarii komputera zdajacego, na wniosek przewodniczacego ZN,
niezwlocznie i w miarg¢ swoich mozliwosci usuwa usterki, ktére spowodowaly awari¢ lub
udostgpnia komputer zapasowy,

- w razie potrzeby, na wniosek przewodniczacego ZN, dokonuje wydrukéw plikéw wskazanych
przez zdajacych,

d) niezwlocznie po egzaminie :

- jesli jest to konieczne dla udokumentowania egzaminu, na wniosek przewodniczacego ZN,
dokonuje wydrukéw plikéw wskazanych przez zdajacych,

- nagrywa na ptyt¢ CD-ROM jednorazowego zapisu wszystkie pliki ze wszystkich no$nikéw
WYNIKI przekazane cztonkom ZN przez poszczegdlnych zdajacych, kierujac si¢ zasada, ze
wszystkie pliki jednego zdajacego zapisane sa w jednym folderze nazwanym PESELEM
danego zdajacego i przekazuje przewodniczacemu PZE.

Na siedem dni przed rozpoczgciem egzamindéw pisemnych z danego przedmiotu przewodniczacy

SZE przekazuje :

a) zastgpcy przewodniczacego SZE oraz odpowiedzialnemu pracownikowi administracji -
szczegotowe instrukcje dotyczace przygotowania i wystroju sal, w ktérych bedzie si¢ odbywat
egzamin,

b) przewodniczacym ZN — informacje o zdajacych z dysfunkcjami piszacych egzamin w danej sali i
warunkach, jakie powinny zosta¢ im zapewnione oraz informacje o sposobie udostgpniania
zdajacym pomocy dydaktycznych przewidzianych przez dyrektora CKE do wykorzystania na
egzaminach z poszczegdlnych przedmiotdw.

W dniu poprzedzajacym egzamin pisemny z danego przedmiotu :
przewodniczacy SZE wraz =z zastgpca przewodniczacego SZE oraz wlasciwym
przewodniczacym ZN sprawdzaja przygotowanie sali egzaminacyjnej, uwzgledniajac potrzeby
uczniéw udokumentowane opinig, orzeczeniem poradni psychologiczno-pedagogicznej lub
zaleceniem lekarskim. W przypadku egzaminu z jgzyka obcego sprawdzeniu podlega réwniez



b)
9)
8. W
a)

b)

9. Za

sprawnos¢ sprzgtu do odtwarzania ptyt CD. Klucze do sal po ich sprawdzeniu przechowuje
przewodniczacy SZE,

zastgpca przewodniczacego SZE zabezpiecza co najmniej dwa rezerwowe odtwarzacze ptyt CD,
przewodniczacy wlasciwych ZN gromadza pomoce, z ktérych bgda mogli korzysta¢ zdajacy.

dniu poprzedzajacym egzamin z informatyki :
o ustalonej godzinie wyznaczony przez przewodniczacego SZE czionek ZN wraz z admini-
stratorem pracowni sprawdzaja :

prawidlowos¢ dziatania sprzgtu i oprogramowania oraz ich konfiguracije,

oznakowanie stanowisk, ktére powinno zawiera¢ numer stanowiska, imig, nazwisko i PESEL

zdajacego na danym stanowisku oraz zainstalowane oprogramowanie,

prawidlowos¢ przygotowania stanowisk zapasowych,

czy komputery przygotowane sa w sposob uniemozliwiajacy dostep do sieci,

prawidlowos¢ przygotowania komputera operacyjnego.
bezposrednio po zakoficzeniu czynnosci, o ktérych mowa w podpunkcie a), zdajacy w ciagu
godziny moga sprawdzi¢ (w obecnos$ci administratora pracowni oraz cztonka ZN) poprawnos¢
dzialania komputera, naktéorym bedzie zdawat egzamin i wybranego przez siebie
oprogramowania. Zdajacy nie moga samodzielnie wymienia¢ elementéw i podzespotdw
wchodzacych w sktad zestawu komputerowego oraz przylacza¢ dodatkowych; nie moga rowniez
zadac takiego dodatkowego przylaczenia lub wymiany przez administratora pracowni. Zdajacy
nie moga samodzielnie instalowa¢, a takze zada¢ zainstalowania przez administratora pracowni,
dodatkowego oprogramowania na komputerze przydzielonym mu do egzaminu. Fakt
sprawdzenia komputera i oprogramowania zdajacy potwierdza podpisem na stosownym
os$wiadczeniu.

przygotowanie do egzaminu sal oraz pomocy dydaktycznych przewidzianych przez dyrektora

CKE odpowiada zastgpca przewodniczacego SZE.

10. W
a)

d)

dniu egzaminu :

na 1 godz. przed jego rozpoczgciem :

czltonkowie wlasciwych ZN zgtaszaja si¢ do pracy,

w razie nieobecno$ci czlonka ZN przewodniczacy SZE wyjasnia jej przyczyny i w razie
potrzeby powoluje w sktad ZN innego nauczyciela,

przewodniczacy SZE w obecnosci wyznaczonego przez siebie cztonka SZE sprawdza, czy
pakiety zawierajace arkusze i materialy egzaminacyjne sa nienaruszone, a w przypadku ich
naruszenia niezwlocznie zawiadamia dyrektora OKE,

przewodniczacy ZN odbieraja klucze do sal egzaminacyjnych, listy zdajacych, protokoty
przebiegu egzaminu i paski kodowe,

na 30 min. przed jego rozpoczgciem:

przewodniczacy ZN w obecnosci pozostatych cztonkéw ZN otwieraja sale egzaminacyjne,
wyznaczony cztonek ZN przypomina zdajacym o zakazie wnoszenia srodkow tacznos$ci na salg
egzaminacyjna ,

wyznaczony czlonek ZN sprawdza w kolejnosci alfabetycznej tozsamo$¢ zdajacych,
a w przypadku zdajacych spoza szkoty takze $§wiadectwa ukonczenia szkoly ponadgim-
nazjalnej i zezwala im na wejscie do sali,

inny wyznaczony cztonek ZN poleca zdajacemu wylosowanie miejsca, odnotowuje wynik
losowania i poleca zdajacemu zaja¢ odpowiednie miejsce,

na 10 min przed jego rozpoczgciem :

przewodniczacy ZN, wraz z jednym ze zdajacych w danej sali, udaje si¢ do gabinetu dyrektora,
gdzie przewodniczacy SZE otwiera pakiety z materialami egzaminacyjnymi i przekazuje
przewodniczacym ZN odpowiednig liczbg arkuszy do danej sali bezposrednio przed kazda
czescia egzaminu; przewodniczacy ZN w towarzystwie przedstawiciela zdajacych
niezwlocznie przenosza materialy egzaminacyjne do wlasciwej sali,

po przeniesieniu materialdéw do sali, punktualnie o godzinie okre$lonej w komunikacie
dyrektora CKE :

cztonkowie ZN rozdaja zdajacym zabezpieczone arkusze egzaminacyjne I,
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e)

po rozdaniu wszystkich arkuszy egzaminacyjnych, na polecenie przewodniczacego ZN,

zdajacy otwieraja je i sprawdzaja, czy arkusze sa kompletne, tzn. czy maja wszystkie strony i

czy sa one wyraznie wydrukowane. Zauwazone braki zdajacy zglasza przewodniczacemu ZN i

otrzymuje kompletny arkusz, ktérego odbiér potwierdza podpisem w protokole przebiegu

egzaminu,

przewodniczacy ZN poleca zdajacym zakodowa¢ arkusze egzaminacyjne przez :

e wpisanie swojego numeru PESEL na arkuszu egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi,

¢ przeniesienie numeru PESEL na matrycg znakéw cyfrowych,

¢ naklejenie paskéw kodowych na arkuszu egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi w miejscach
do tego przeznaczonych,

egzamin rozpoczyna si¢ z chwilg zapisania przez przewodniczacego ZN na tablicy lub planszy

godziny rozpoczgcia i zakofczenia pierwszej czg$ci egzaminu. Zdajacy zglaszajacy si¢ na

egzamin po jego rozpoczgciu nie sa wpuszczani do sali egzaminacyjnej,

podczas trwania egzaminu :

cztonkowie ZN nie maja prawa udziela¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan
egzaminacyjnych ani ich komentowac,

na sali egzaminacyjnej udostgpnione zostang pomoce dydaktyczne przewidziane przez
dyrektora CKE do wykorzystania na egzaminach z poszczegdlnych przedmiotéw w niezbgdnej
ilosci i w miejscach tatwo dostgpnych ; zdajacy sygnalizuje chg¢ skorzystania z pomocy przez
podniesienie reki ; cztonek ZN gestem przywotuje zdajacego do siebie ; zdajacy podchodzi do
stolika ZN i po uzyskaniu zgody cztonka ZN korzysta z pomocy,

zdajacy nie moga opuszcza¢ sali egzaminacyjnej ; przewodniczacy ZN moze zezwolic,
w szczegllnie uzasadnionej sytuacji, na opuszczenie sali, po zapewnieniu warunkéw
wykluczajacych mozliwo$¢ kontaktowania si¢ zdajacego z innymi osobami. Zdajacy
sygnalizuje potrzebe opuszczenia sali przez podniesienie reki ; cztonek ZN gestem przywoluje
zdajacego do siebie ; zdajacy podchodzi do stolika ZN i po uzyskaniu zgody przewodniczacego
ZN opuszcza salg pozostawiajac zamknigty arkusz egzaminacyjny na swoim stoliku. Fakt
opuszczenia sali oraz czas nieobecno$ci odnotowuje si¢ w protokole przebiegu egzaminu,

jesli zdajacy ukonczyt pracg przed czasem, zglasza to przewodniczacemu ZN przez
podniesienie r¢ki, w ktdrej trzyma arkusz egzaminacyjny ; przewodniczacy lub czionek ZN
gestem przywotuje zdajacego do siebie ; zdajacy podchodzi do stolika ZN i oddaje pracg
cztonkowi ZN; czionek ZN odbiera pracg, sprawdza poprawno$¢ kodowania i zezwala
zdajacemu na opuszczenie sali,

po uplywie czasu przeznaczonego na pierwsza czg¢$¢ egzaminu przewodniczacy ZN oglasza
przerwe :

zdajacy odkladaja prace na brzeg stotu i pozostaja na miejscach, oczekujac na odbidr prac ;
czltonkowie ZN gestem przywotuja kolejnych zdajacych do siebie ; zdajacy kolejno podchodza
do stolika ZN i oddaja prace cztonkowi ZN ; cztonek ZN odbiera pracg, sprawdza poprawnos¢
kodowania i zezwala zdajacemu na opuszczenie sali,

czlonkowie ZN porzadkuja, kompletuja, pakuja i zabezpieczaja materialy egzaminacyjne,
zgodnie ze szczeg6lowa instrukcja OKE,

przewodniczacy ZN niezwlocznie przekazuje wszystkie materialy egzaminacyjne z danej
czesci egzaminu przewodniczacemu SZE,

po przerwie :

zdajacy, ktérzy zdecydowali si¢ na przystgpienie do egzaminu na poziomie rozszerzonym,
wchodza do sali, odbieraja arkusz egzaminacyjny Il i zajmuja swoje miejsca,

zdajacy, ktérzy zdaja egzamin z przedmiotu wybranego jako dodatkowy odbieraja arkusz
egzaminacyjny Il 1 zajmuja swoje miejsca,

przewodniczacy ZN poleca zdajacym otworzy¢ arkusze i sprawdzi€, czy sa one kompletne tzn.
czy maja wszystkie strony i czy sa one wyraznie wydrukowane. Zauwazone braki zdajacy
zglaszaja przewodniczacemu ZN i otrzymuja kompletne arkusze, ktérych odbiér potwierdzaja
podpisem w protokole przebiegu egzaminu,

przewodniczacy ZN poleca zdajacym zakodowa¢ arkusze egzaminacyjne przez :
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h)

i)

3

k)

¢ wpisanie swojego numeru PESEL na arkuszu egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi,

¢ przeniesienie numeru PESEL na matrycg znakéw cyfrowych,

¢ naklejenie paskéw kodowych na arkuszu egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi w miejscach
do tego przeznaczonych,

egzamin rozpoczyna si¢ z chwilg zapisania przez przewodniczacego ZN na tablicy lub planszy

godziny rozpoczgcia i zakonczenia drugiej czesci egzaminu. Zdajacy zglaszajacy si¢ na

egzamin po jego rozpoczgciu nie sa wpuszczani do sali egzaminacyjnej,

egzamin przebiega wg ustalen opisanych w podpunktach e) i f),

druga cze¢$¢ egzaminu z informatyki odbywa si¢ wg zasad okre§lonych w podpunkcie j),

w przypadku egzaminu z jezykéw obcych nowozytnych procedurg nalezy powtérzy¢ takze w

stosunku do arkusza egzaminacyjnego 111,

po zakonczeniu egzaminu :

cztonkowie ZN porzadkuja, kompletuja i zabezpieczaja materialy egzaminacyjne, listy

zdajacych egzamin, zgodnie ze szczegdlowa instrukcja wiasciwej OKE i podpisuja protokot

przebiegu czgsci pisemnej egzaminu,

przewodniczacy ZN niezwtocznie przekazuje wszystkie materiaty egzaminacyjne i dokumenty

egzaminu przewodniczacemu SZE,

w przypadku egzaminu z informatyki, po przerwie ogloszonej po czgsci pierwszej :

zdajacy zajmujaq wyznaczone miejsca w pracowni komputerowej,

cztonkowie ZN rozdaja kazdemu zdajacemu arkusz egzaminacyjny Il i dwa zewngtrzne nos$niki

danych podpisane DANE oraz WYNIKI, przy czym no$nik DANE zawiera dane (pliki) do zadan

drugiego arkusza egzaminacyjnego, a no$nik WYNIKI jest czysty (nie zawiera zadnych

plikéw) i jest przeznaczony dla zdajacego do nagrywania plikéw z rozwigzaniami,

przewodniczacy ZN poleca zdajacym otworzy¢ arkusze i sprawdzi€, czy sa one kompletne tzn.

czy maja wszystkie strony i czy sa one wyraznie wydrukowane. Zauwazone braki zdajacy

zglaszaja przewodniczacemu ZN i otrzymuja kompletne arkusze, ktérych odbidér potwierdzaja

podpisem w protokole przebiegu egzaminu,

przewodniczacy ZN poleca zdajacym zakodowa¢ arkusze egzaminacyjne przez :

¢ wpisanie swojego numeru PESEL na arkuszu egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi,

¢ przeniesienie numeru PESEL na matrycg znakéw cyfrowych,

¢ naklejenie paskéw kodowych na arkuszu egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi w miejscach
do tego przeznaczonych,

egzamin rozpoczyna si¢ z chwilg zapisania przez przewodniczacego ZN na tablicy lub planszy

godziny rozpoczgcia i zakonczenia drugiej czesci egzaminu. Zdajacy zglaszajacy si¢ na

egzamin po jego rozpoczgciu nie sa wpuszczani do sali egzaminacyjnej,

zdajacy sam interpretuje tre$¢ otrzymanych zadan, a czlonkowie ZN nie maja prawa

odpowiadac zdajacym na pytania dotyczace zadan ani sugerowac interpretacji,

zdajacy nie ma potrzeby sprawdzania poprawnosci danych w plikach do zadan

egzaminacyjnych; sa one poprawne,

obowiazkiem zdajacego jest zapisywanie efektow swojej pracy nie rzadziej niz co 10 minut w

folderze EGZAMIN, a po zakonczeniu kazdego zadania na no$niku WYNIKI, aby w przypadku

awarii sprzgtu mozliwe bylo kontynuowanie pracy na innym stanowisku,

w przypadku awarii komputera, zdajacy natychmiast informuje o tym ZN. Jesli préba usunigcia

awarii nie powiedzie si¢ w ciggu 5 minut, to zdajacy jest kierowany do zapasowego stanowiska

komputerowego w sali egzaminacyjnej (wyposazonego w takie samo oprogramowanie). W

sytuacji opisanej wyzej zdajacy otrzymuje tyle dodatkowego czasu, ile trwata przerwa w pracy

(czas od zgloszenia awarii do momentu ponownego podjgcia pracy),

obowiazuja ustalenia zawarte w podpunktach e) i f), z zastrzezeniem postanowien punktu 5d),

zdajacy egzamin z informatyki zobowiazany jest dokumentowaé egzamin w nastgpujacy

Sposob :

wszystkie swoje pliki zdajacy przechowuje w katalogu (folderze) EGZAMIN, znajdujacym sig

na pulpicie oraz na nos$niku o nazwie WYNIKI,
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11.

12.

- jesli rozwiazanie zadania lub jego czgsci przedstawia algorytm lub program komputerowy, to
zdajacy zapisuje go w tym jezyku programowania, ktéry wybrat przed egzaminem,

- jesli rozwigzaniem zadania lub jego czgsci jest program komputerowy, zdajacy zobowigzany
jest umiesci¢ na nosniku WYNIKI wszystkie utworzone przez siebie pliki w wersji zrédlowe;j,

- pliki, ktére zdajacy oddaje do oceny na no$niku WYNIKI, nazywa dokladnie tak,
jak polecono w tresciach zadan lub zapisuje pod nazwami (wraz z rozszerzeniem), jakie podaje
w arkuszu egzaminacyjnym; pliki o innych nazwach nie beda sprawdzane przez
egzaminatorow,

- w razie potrzeby wydrukowania zawarto$ci utworzonego pliku zdajacy zapisuje plik na
no$niku WYNIKI i podnosi regke z nosnikiem do gory, sygnalizujac w ten sposéb potrzebg
drukowania, po czym czlonek zespotu nadzorujacego odbiera no$nik, dokonuje wydruku
(osobiscie lub zlecajac administratorowi pracowni) wskazanego przez zdajacego pliku (plikow)
i niezwlocznie zwraca no$nik oraz wydruk zdajacemu,

- przed uplywem czasu przeznaczonego na egzamin zdajacy zapisuje na nos$niku WYNIKI
ostateczng wersj¢ plikow stanowigcych rozwiazania zadan.

W razie zaistnienia sytuacji szczegélnej (np. przerwanie egzaminu, awarie itp.) lub w przypadku
stwierdzenia niesamodzielnego rozwiazywania zadan egzaminacyjnych lub zaki6cania
prawidtowego przebiegu egzaminu przez zdajacego — przewodniczacy ZN niezwlocznie
zawiadamia przewodniczacego SZE osobiscie lub za pomoca telefonu komdrkowego. Na czas
opuszczenia sali przewodniczacy ZN powierza swoje obowiazki cztonkowi ZN, fakt ten
odnotowuje w protokole przebiegu egzaminu.
Przewodniczacy SZE przerywa 1 uniewaznia egzamin zdajacego, w stosunku do ktérego
przewodniczacy ZN zglosil niesamodzielne rozwiazywanie zadan egzaminacyjnych lub zakidcanie
przez zdajacego przebiegu egzaminu w sposéb utrudniajacy pracg pozostatym zdajacym, tzn.:
opuszczanie sali lub miejsca bez zezwolenia, porozumiewania si¢ z innymi zdajacymi, wyglaszania
uwag i komentarzy, zadawania pytan dotyczacych zadan egzaminacyjnych, korzystania ze srodkéw
facznodci, korzystania z niedozwolonych pomocy itp.

Przewodniczacy SZE, niezwlocznie po otrzymaniu z OKE wynikéw czgéci pisemnej egzaminu,

oglasza je poprzez wywieszenie w gablocie obok sekretariatu szkoty zestawienia wg wzoru

Lp.

. Jez. polski Jez. obcy nowozytny Przedmiot wybrany
PESEL zdajacego podst. | rozsz. kod podst. | rozsz. kod podst. | rozsz.

N | —

V.

lub poprzez przekazanie zdajacym informacji w powyzszej sprawie na piSmie.

Harmonogram zadan

Zadania realizowane w roku szkolnym

poprzedzajacym rok szkolny, w ktérym odbywa si¢ egzamin maturalny

Data | Zadanie

Przewodniczacy SZE przekazuje Radzie Pedagogicznej
do 30 listopada i uczniom klas drugich informacje o zasadach,
organizacji i przebiegu, strukturze i formie egzaminu.
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Przewodniczacy SZE powierza na piSmie wyzna-
czonym nauczycielom jezyka polskiego opracowanie
listy tematéw do cze$ci ustnej egzaminu maturalnego.
do 31 grudnia Nauczyciele jezyka polskiego informuja uczniéw klas
drugich o mozliwosci zgtoszenia propozycji tematow
do realizacji w czgéci ustnej egzaminu z jgzyka
polskiego.

Uczniowie moga zglasza¢ nauczycielowi jegzyka

do 10 marca ) . p .
polskiego propozycje tematdw na egzamin ustny.

Wyznaczeni nauczyciele jezyka polskiego przedsta-
do 10 kwietnia wiaja przewodniczacemu SZE listg tematéw do czesci
ustnej egzaminu maturalnego.

Nauczyciele jezyka polskiego zapoznaja zdajacych

do 10 maja ze szkolna listg tematéw.
Zadania realizowane w roku szkolnym,
w ktérym odbywa si¢ egzamin maturalny
Data Zadanie

Nauczyciele jezyka polskiego zapoznaja zdajacych

do 10 wrzesnia . p
0 S ze szkolng lista tematow.

Przewodniczacy SZE przekazuje uczniom Kklas
do 15 wrze$nia maturalnych i ich rodzicom informacje o zasadach,
organizacji i przebiegu, strukturze i formie egzaminu.

Przewodniczacy SZE przekazuje uczniom klas matu-
ralnych (za posrednictwem wychowawcy klasy)druki
deklaracji wraz z informacja o sposobie ich
wypetniania.

do 20 wrzesnia

Zdajacy  przekazuja =~ przewodniczacemu SZE
do 30 wrze$nia (za posrednictwem  wychowawcy klasy) wstgpne
deklaracje maturalne.

Zdajacy przekazuja przewodniczacemu SZE (za
posrednictwem  wychowawcy  klasy)  ostateczne
deklaracje maturalne oraz wypelnione wnioski o
do 7 lutego dostosowanie warunkéw 1 formy egzaminu do
indywidualnych ~ potrzeb psychofizycznych i
edukacyjnych wraz z orzeczeniem (opinia) Poradni
Psychologiczno-Pedagogiczne;j.
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wg odrebnych ustalen

Prébny egzamin maturalny.

do 15 lutego

Przewodniczacy SZE przekazuje do OKE informacje
zebrane w deklaracjach maturalnych.

dwa miesiace przed terminem
egzaminu, czyli do 5 marca

po ogtoszeniu decyzji przez Dyrektora
CKE

- Przewodniczacy SZE powotuje na piSmie swojego
zastepcg i SZE.

- Przewodniczacy SZE informuje zdajacych i nauczy-
cieli o harmonogramie egzaminéw pisemnych.

dwa miesiace przed terminem czesci
pisemnej egzaminu, czyli do 5 marca

Przewodniczacy SZE powoluje sposréd czionkéw SZE
przedmiotowe zespoty egzaminacyjne (PZE).

dwa miesiace przed terminem egzaminu

- Przewodniczacy SZE przedstawia cztonkom SZE
listg ich zadan i obowiazkéw, procedurg przebiegu
egzaminu ustnego, wzory protokoléw egzaminu wraz z
okresleniem sposobu ich wypetniania, wewnatrzszkol-
na instrukcje postgpowania z materiatami egzamina-
cyjnymi objetymi ochrona przed nieuprawnionym
ujawnieniem i konsekwencje wynikajace z jej nieprze-
strzegania oraz odbiera od czlonkéw PZE o$wiad-
czenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpie-
czenia materialéw egzaminacyjnych przed nieupraw-
nionym ujawnieniem.

dwa miesiace przed terminem
egzaminu, czyli do 5 marca

- Przewodniczacy SZE informuje zdajacych o wyzna-
czonym miejscu zdawania egzaminu w przypadku
braku mozliwo$ci powotania PZE dla przeprowadzenia
czesci ustnej egzaminu maturalnego z danego przed-
miotu w szkole macierzyste;j.

- Przewodniczacy SZE przekazuje uczniom tres¢
komunikatu dyrektora CKE dotyczacego pomocy, z ja-
kich moga korzysta¢ zdajacy w czgsci pisemnej egza-
minu z poszczegdlnych przedmiotéw.

- Przewodniczacy SZE ustala i1 oglasza zdajacym
zasady korzystania z pomocy dydaktycznych na
poszczegdlnych egzaminach w czg$ci pisemne;j.

dwa miesiace przed terminem czesci
pisemnej egzaminu, czyli do 5 marca

- Przewodniczacy SZE oglasza szkolny harmonogram
przeprowadzenia czg$ci ustnej egzaminu i przesyla go
niezwlocznie do dyrektora OKE i dyrektoréw szkot,
z ktérych pochodza uczniowie skierowani na egzamin.

nie pézniej niz cztery tygodnie przed
rozpoczgciem czgsci ustnej egzamindw
z jezyka polskiego

Zdajacy przekazuja przewodniczacemu SZE (za
posrednictwem  nauczyciela  jezyka  polskiego)
bibliografie i wykaz sprzgetu niezbednego przy
egzaminie z jgzyka polskiego w czg$ci ustne;.

jeden miesigc przed terminem czgsci
pisemnej egzaminu, czyli do 5 kwietnia

Przewodniczacy SZE powoluje sposréd czionkéw SZE
zespoly nadzorujace (ZN).
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do 10 kwietnia

- Przewodniczacy SZE szkoli i przygotowuje do prze-
prowadzenia egzaminu cztonkéw PZE i ZN ze swojej
szkoty oraz nauczycieli delegowanych do PZE i ZN
w innych szkotach. Nauczycieli spoza szkoty zapozna-
je z wewnatrzszkolng instrukcja przygotowania i orga-
nizacji egzaminu maturalnego.

- Przewodniczacy SZE odbiera od czlonkéw ZN
oswiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie
zabezpieczenia materialdw egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem.

do 30 kwietnia

- Przewodniczacy SZE informuje absolwentéw, ktérzy
nie przystgpuja do egzaminu bezposrednio po ukon-
czeniu szkoty, o miejscu i terminie skladania deklaracji
do nastgpnej sesji egzaminacyjne;].

- Przewodniczacy SZE informuje zdajacych o
ustalonym w szkole sposobie postgpowania cztonkow
zespoldw nadzorujacych w przypadku przerwania
przez zdajacego egzaminu z przyczyn losowych lub
zdrowotnych.

tydzien przed rozpoczgciem
egzamindw z jezyka polskiego
w czg&ci ustnej

Zdajacy przekazuje przewodniczacemu SZE (za
posrednictwem nauczyciela jgzyka polskiego) ramowy
plan prezentacji na egzamin z jezyka polskiego w
czesci ustne;.

od jednego do czterech dni przed
rozpoczgciem egzaminu z j¢zyka
polskiego w czgéci ustnej

Przewodniczacy @ SZE  udostgpnia do  wgladu
nauczycielom, wchodzacym w skitad PZE, bibliografie
i ramowe plany prezentacji.

jeden dzien przed rozpoczgciem
egzaminOw z danego j¢zyka obcego
nowozytnego w czgsci ustnej

Przewodniczacy @ SZE  udostgpnia do  wgladu
nauczycielom, wchodzacym w sklad PZE, zestawy
zadan do czg$ci ustnej i kryteria oceniania.

od 5 maja Egzaminy w czg$ci pisemne;.
od 6 maja Egzaminy w czg$ci ustnej.
niezwlocznie po zakonczeniu czgSci | Przewodniczacy  SZE  przekazuje do  OKE
ustnej uporzadkowang dokumentacjg cz¢$ci ustnej egzaminu.

w przeddzien egzaminu z informatyki

Zdajacy egzamin z informatyki maja prawo w obec-
no$ci administratora pracowni komputerowej oraz
cztonka zespolu nadzorujacego zapozna¢ si¢ z
poprawnoscig dziatania komputera, na ktérym bedzie
zdawal egzamin i1 wybranego przez siebie
oprogramowania.

do dwoch dni po kazdym egzaminie
w czgSci ustnej 1 pisemnej

Zdajacy ma prawo zlozy¢ do dyrektora OKE
odwotanie, jesli uzna, ze w trakcie egzaminu
maturalnego zostaty naruszone przepisy dotyczace jego
przeprowadzenia.

zgodnie ze wskazaniem dyrektora OKE

Przewodniczacy SZE dostarcza dokumentacje czesci
pisemnej egzaminu.
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najpézniej jeden dzien przed danym
egzaminem

- Zdajacy dostarcza przewodniczacemu SZE
za$wiadczenie finalisty/laureata olimpiady przedmiot.
- Przewodniczacy SZE stwierdza i odnotowuje w
dokumentacji egzaminu uprawnienie do zwolnienia z
egzaminu maturalnego z danego przedmiotu, na
podstawie dostarczonego przez zdajacego
za$wiadczenia.

niezwtocznie po otrzymaniu wynikéw
czesci pisemnej z OKE

- Przewodniczacy SZE oglasza wyniki czg$ci pisemne;j.

- Przewodniczacy SZE informuje o miejscu i terminie
sktadania deklaracji do kolejnej sesji egzaminacyjne;j
zdajacych, ktérzy nie zdali egzaminu, chca ponownie
przystapi¢ do egzaminu w celu podwyzszenia jego
wyniku, lub chca przystapi¢c do egzaminu z przed-
miotéw dodatkowych.

Zdajacy ma prawo zwrdéci€ si¢ do dyrektora OKE z pi-
semnym wnioskiem o udostgpnienie do wgladu spraw-
dzonego i ocenionego arkusza egzaminacyjnego wraz
z karta odpowiedzi.

po otrzymaniu §wiadectw dojrzatosci,
w oddzielnie ogtoszonym terminie

Przewodniczacy SZE za potwierdzeniem odbioru
przekazuje osobom, ktére zdaly egzamin, Swiadectwa
dojrzatosci wraz z odpisem.
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